A MAGYAR EPITOMUVESZEK SZOVETSEGE

palyazatot hirdet

titkar

munkakor betoltésére.

Az alkalmazotti jogviszony idétartama:

Hatarozatlan alkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd.

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 Budapest, Otpacsirta utca 2.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Titkarsagi feladatok, palydzatirds, adminisztraciés irodai hattérmunka ellatasa, a

Szovetség rendezvényeinek megszervezése, kapcsolattartas.

Illetmény és juttatasok:

Megallapodas szerint.

Palyazati feltételek:

= felséfoku képesités

» szamitogépes felhasznaloi ismeretek
= palyazatiroi tapasztalat

= 3 ¢év szakmai gyakorlat

* bizonyitott, aktiv angol nyelvtudas

= biintetlen el6élet



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= titkarsagvezetOi tapasztalat
=  szakiranyu képesités
»  j6 kommunikacids készség
= proaktivitas
= Onall6 munkavégzésre valo képesség

* tovabbi nyelvismeret

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» fényképes szakmai onéletrajz

* motivacios levél

= iskolai végzettséget igazoldo dokumentumok masolata
* nyelvvizsga-bizonyitvany(ok) masolata

* 3 hoénapnal nem régebbi erkolcesi bizonyitvany (alkalmazas esetén)

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2016. augusztus 15.

A palyazatok benyujtasanak mddja:

Elektronikusan a titkar@meszorg.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:

2016. szeptember 15.


mailto:titkar@meszorg.hu

